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MANUAL DE REGISTRO PARA DESCARGAR
RECIBOS DE NOMINA

A continuacién, se mostraran una serie de instrucciones para la correcta utilizacién
del sistema de descarga de ndmina del Ayuntamiento de Colima. Se muestra la pagina
para accesar a su cuenta y cada una de las ventanas que debe llenar con sus datos,
para realizar el registro para la descarga de recibos de némina.

Paso n°. 1.- Ingresar a la pagina https://www.nomina.colima.gob.mx y aparecera
la siguiente ventana:
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Acceso a Descarga de Recibos de Némina
Usuario Teclee su CURP
Numero de Empleado

Contrasena

No tengo contrasefia

Ingresar

H. AYUNTAMIENTO DE Destacados Recursos Humanos
COLIMA
Noticias Aclaraciones o dudas comunicarse a los teléfonos 312 316 3843 o
Transmisiones en vivo 312 316 3841 o enviar un correo a
Directorio de funcicnarios recurses.humanos@colima.gob.mx
Transparencia
Normateca
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Al ingresar por primera vez, se debe dar clic donde dice No tengo contrasefia y
aparecera la siguiente pantalla de captura:

Activacion para el Acceso a Descarga de Recibos de Némina

Por unica ocasion, para cuidar la integridad y seguridad de la informacion que provee esta plataforma, se requiere
gue active el acceso por medio de confirmacién via correc electrénico, por lo tanto se requiere que introduzca una
cuenta valida en donde se le hara llegar la liga de activacion.

Usuario Numero de Empleado

Teclee su CURP 449
Correo Electrénico Confirmar Correo Electrénico
correo@correc.com correc2@correo.com
Contrasena Confirmar Contrasefia

Teléfono de Contacto

Enviar correo de activacion
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Paso n°. 2.- Ingresar los siguientes datos:

e Usuario (CURP)

¢ Numero de Empleado

e Correo electrénico y confirmarlo
¢ Una contrasefa y confirmarla

e Teléfono de contacto

Activacion para el Acceso a Descarga de Recibos de Nomina

Paor Unica ocasion, para cuidar la integridad y seguridad de la informacion que provee esta plataforma, se requiere
gue active el acceso por medio de confirmacion via correo electréonico, por lo tanto se requiere que introduzca una

cuenta valida en donde se le hara llegar la liga de activacion.

Usuario Nudmero de Empleado

MAVI710812HCMRZS02 (] 6231 (]
Correo Electrénico Confirmar Correo Electrénico
isaac_mtzvi@hotmail.com (] isaac_mtzvi@hotmail.com (]
Contrasena Confirmar Contrasefia

sesese (] seseee (]

Teléfono de Contacto

3121234567 (]

Enviar correo de activacion

H. AYUNTAMIENTO DE COLIMA
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) Enviar correo de activacion B
Paso n°3.- Dar click en por lo que tendra que

acceder al correo electronico que proporciond para activar su acceso. Dicho correo
le aparecera con remitente Nomina Ayuntamiento de Colima. Al ingresar como se
muestra en la imagen siguiente:

Activacion de descarga de archivos de Nomina

Némina Ayuntamiento de Colir %
<nominasayuntamiento@colima.gob.mx>
Para: Usted Vie 25/11/2022 01:30 PM

N
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Recibos de Nomina

MARTINEZ VAZQUEZ ISAAC

Este correo tiene como finalidad la activacion del acceso a la
descarga de recibos de némina, para concluir con el proceso favor
de ingresar a la siguiente liga ; IVAR, en caso de tener
problema con el vinculo anterior, favor de copiar y pegar en su
navegador la siguiente liga.

https://nomina.colima_gob.mx/activar php?codigo=9cbaffdd-6cf7-
11ed-97bb-0cc47aB831b10

~ Responder H 7 Reenviar |

Dar clic en el boton de “Activar” que esta en el correo electronico. Este enlace lo
llevara a la siguiente pagina, donde indica que la activacion se realiz6 con éxito.

Activacion para el Acceso a Descarga de Recibos de Némina

La activacion se realizé con éxito. De clic al botén para ir a la pagina de acceso.
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Dar clic en “continuar”, y el sistema lo llevara de nuevo a la pagina inicial.

Paso n°. 4.- Llenar los datos con los que se registro, y dar clic en el botén de
“ingresar”.

Acceso a Descarga de Recibos de Némina

Usuario CURP9OI2Z1IZHCMLNROB

Numero de Empleado 8787

Contrasena

No tengo contrasena

Al ingresar, se mostraran dos opciones: Afio y Mes. A continuacion, tendra que elegir
de qué afio y mes quiere descargar sus ndminas, y darle clic en “buscar recibos”.

Seleccione el afio y mes deseado:

LLERENAS MONTES JOSE CARLOS

ARo 2022

Mes Enero v
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Después, saldra el listado de néminas que se emitieron en el mes elegido. Al lado
derecho, habra dos columnas: PDF y XML. Al dar clic en el icono, comenzara la
descarga del recibo de némina en el formato deseado.

Seleccione el Recibo deseado:

LLERENAS MONTES JOSE CARLOS

RECIBO PDF XML
080022022001370004202138 @ @
080022022Q02370004202138 @ @
060022022M01520004202138 g @

Para cerrar sesion, dar clic en el botdn “regresar” hasta llegar a la pantalla de inicio.
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